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INDIAN  MARITIME  UNIVERSITY 
भारत सरकार 

पत्तन,पोत पररवहन और जलमार्ग मतं्रालय के अतंर्गत कें द्रीय ¢¨¸©¨¸¢¨¸Ô¸¸¥¸¡¸ 
A CENTRAL UNIVERSITY UNDER THE  

MINISTRY OF PORTS, SHIPPING AND WATERWAYS,  

GOVERNMENT  OF  INDIA 
Ÿ º̧¿¤¸ƒÄ  œ¸ ½̧’Ä œ¸¢£¬¸£ / MUMBAI  PORT  CAMPUS 

 (¥¸¸.¤¸.©¸¸.„.¬¸.‚ ‡¨ ¿̧ ‚.Ÿ¸. / एम.ई.आर.आई.)/(LBS CAMSAR / MERI) 
 

‚¿¢÷¸Ÿ¸ ’»£ ™¸¨¸¸ / FINAL TOUR CLAIM 

1. कर्मचारी का नार्/Name of the employee   :____________________________________ 

2.  कर्मचारी कोड/ E Code                    : ____________________________________ 

3. पद का नार् /Designation              :____________________________________ 

4. रू्ल वेतन /Basic Pay                    : बैंड वेतन/Band Pay : रु./Rs._____________ 

      वेतन रै्ट्रिक्स स्तर/Pay Matrix Level:  रु./Rs _____________ 

      रू्ल वेतन/Basic Pay : रु.Rs._____________ 

      एकरु्श्त राशि/Lumpsum Amount: रु.Rs._____________ 

5. दौरे की अवधि /Period of tour    : से/From _________________ तक / To ________________ 

6. अधिर् राशि ननकालने की नतधि/ : _______________ 

Date of drawl of advance 

7. आहररत अधिर् राशि        : रु./Rs.____________ 

 Amount of Advance drawn 

8. उदे्दश्य / Purpose   : ________________________________________ 

9. पररयोजना संख्या/Project Number : ________________________________________ 

 (यदि लागू हो / If applicable) 
10. यात्रा वववरण / Journey particulars          :  

तारीख और 

समय 

Date & 

Time 

से/From तक / To 

दक.मी 

की 

संख्या 

No of 

KMs 

यात्रा का 

माध्यम 

Mode of 

Travel 

भुगतान की 

गई रादि(रु.) 

Amount 

Paid 

Rs. 

यात्रा का 

वगग 

Class of 

Travel 

दिकि 

नंबर/ 

दबल/ 

रसीि नंबर 

Ticket Number/ 

Bill/Receipt No 

        

        

        

        

कुल TOTAL   

11. होटल / गेस्ट हाउस आवास िुल्कों की प्रनतपूनतम/ Reimbursement of Hotel / Guest House accommodation charges:  

ठहरने की तारीखें  

Dates of Stay 

दिनो ंकी 

संख्या  

No of 

Days 

होटल/गेस्ट हाउस का नार् 

Name of the Hotel/Guest House 

भुगतान की गई रादि(रु.) 

Amount Paid Rs. 

से/From तक / To 

     

     

     

कुल TOTAL  
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12. दैननक भत्ता/ Daily Allowance   : रु./Rs. _____________    

 (से/From ___________ तक / to ____________) 

 अनुपस्स्िनत/Absence is < 6 घंटे hours :  30% का एकरु्श्त राशि /of Lumpsum amount   

 के बीच/ Between 6 to 12 घंटे /hours :  70% का एकरु्श्त राशि /of Lumpsum amount   

 अनुपस्स्िनत Absence is < 12 घंटे hours : 100% का एकरु्श्त राशि /of Lumpsum amount     

   

13. अन्य/Others       : रु./Rs._____________    

14. कॉलर् 9 से 13 का कुल योग/Total of Col.9 to 13:   : रु./Rs. _____________ 

15. घटाएं: शलया गया अधिर्/Less: Advance drawn   : रु./Rs. _____________  

16. कायामलय द्वारा देय िेष राशि/Balance payable by office    : रु./Rs. _____________  

17. कायामलय को वापस करने योग्य राशि/Refundable to office   : रु./Rs._____________  

18 वापस की गई िेष राशि/Balance refunded    : रु./Rs._____________       

19. क्या यह दावा प्रनतपूनतम योग्य है/Is the Claim reimbursable  : हां /Yes / नहीं /No 

20. यट्रद हााँ, तो क्लाइंट का नार् बताएं /If yes, indicate the name of the Client: _____________________ 

प्रमाण पत्र: / Certificates: 

1. प्रर्ाणणत ककया जाता है कक इस बबल र्ें उस्ल्लणित यात्राओं के शलए दावा ककसी अन्य स्रोत से न तो प्रस्तुत ककया गया है 

और न ही उसका भुगतान ककया गया है। Certified that the claim for journeys mentioned in this bill has not 

been preferred or nor paid from any other source. 

2. प्रर्ाणणत ककया जाता है कक इस बबल र्ें दावा की गई राशि यट्रद बाद र्ें अधिक पाई जाती है, तो दावा की गई वह 

अनतररक्त राशि (यट्रद कोई हो) रे्रे वेतन से वसूल की जा सकती है।Certified that the amount claimed in this 

bill if found excess later on, the excess amount so claimed any, may be recovered from my salary  

3. प्रर्ाणणत ककया जाता है कक र्ैंने दौरे के दौरान स्जन ट्रदनों अवकाि शलया िा, उन ट्रदनों के शलए र्ैंने DA / होटल / 

वाहन भत्ते का दावा नहीं ककया है।Certified that I have not claimed DA / Hotel / Conveyance for the 

days I availed leave during tour. 

4. प्रर्ाणणत ककया जाता है कक बबल र्ें दिामई गई सड़क यात्राओं की दरूी, रे्री जानकारी और ववश्वास के अनुसार, 
बबल्कुल सही है।Certified that distance for road journeys shown in the bill are correct to the best of 

my knowledge and belief. 

5. प्रर्ाणणत ककया जाता है कक र्ैंने यात्रा के शलए स्जस शे्रणी के आवास (class of accommodation) का उपयोग 

ककया है, वह उस शे्रणी से ननम्न स्तर का नहीं िा स्जसके शलए इस बबल र्ें ककराया र्ांगा गया है और स्जसका र्ैं 
हकदार हूाँ।Certified that I have travelled in a class of accommodation not lower than that for which 

fares were claimed in this bill and to which I am entitled. 

6. प्रर्ाणणत ककया जाता है कक रु्झे ककसी सरकार या संस्िा के अनतधि के रूप र्ें र्ाना गया िा / नहीं र्ाना गया िा, 
और रु्झे उस सरकार या संस्िा (जहााँ का दौरा ककया गया) के िचम पर ननिःिुल्क भोजन और/या आवास की सुवविा 
दी गई िी / नहीं दी गई िी। Certified that I was / was not treated as a guest of a Government or an 

Institution and was/ was not allowed free boarding and/or lodging at the expense of that 

Government or the Institution visited.  
 

 

      Employee Signature: _______________________ 

     Date                          : _______________________ 

 

Counter signature of HOD  

with recommendations 
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[ ववत्त और लेिा / Finance & Accounts] 

 
यात्रा भत्त ेके र्द र्ें कुल पात्रता, स्जसका वववरण नीच ेट्रदया गया है:- 
The net entitlement on account of Travelling Allowance as detailed below:- 

1)  रेल/हवाई/बस ककराया/Railway/Air/Bus Fares    रुRs.____________ 

2)  सड़क र्ागम से यात्रा का ककराया/ Travel by Roadways Fares  रु./Rs.____________ 

3)  _____ कक.र्ी के शलए सड़क र्ाइलेज @ रु._______   रु./Rs.____________ 

Road Mileage for _____ km @ 

4)  होटल आवास िुल्क/Hotel Accomodation Charges  रु./Rs.____________ 

5)  दैननक भत्ता/Daily Allowance      रु./Rs.____________ 

6)  िहर के भीतर यात्रा िुल्क/Travel charges within the city  रु./Rs.____________ 

घटाएं: भुगतान ककया गया अधिर् (PV संख्या:_____ ट्रदनांक:_______) 

Less: Advance paid (PV No:________ Date:___________)  रु./Rs.____________ 
 

कायामलय द्वारा देय िेष राशि /Balance payable by office   रु./Rs.____________ 

कायामलय को वापस की जाने वाली िेष राशि /Balance refundable to office रु./Rs.____________ 

वापस की गई िेष राशि (RV संख्या:________ ट्रदनांक __________) 

Balance refunded (RV No:________ Date ____________)  रु./Rs.____________ 

 

 

 

 

कार्यवाहक सहायक /DEALING ASSIST    ¬¸.ˆºÅ(¢¨¸î¸)/AR(Fin)       सयंुक्त ˆºÅ¥¸¬¸¢\¸¨¸ /JR       œ¸¢£¬¸£ ¢›¸™½©¸ˆÅ/CAMPUS DIRECTOR 
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